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lhr Zeichen:
Ihre Nachricht vom:

setrifit: Beauftragung als interner Auditor
Sehr geehrter Herr xxx, sehr geehrte Frau xxx,

hiermit benennen wir Sie zum internen Auditor um im Rahmen unseres QualitGtsmanagement-
systems nach DIN ISO 29990:2010 und DIN EN ISO 9001:2008 ein Audit durchzufGhren.

lhre Aufgaben sind im Besonderen:

€ Uberprufung des System hinsichtlich Schliissigkeit und Praktikabilitat

& Kontrolle und Priifung anhand der Auditfrageliste (FB 108-823)

€ Kontrolle durch Priifung von abgeschlossener Geschéftsfalle (die dazu notwendige
Anzahl legen die Auditoren situationsbedingt fest)

& Erstellung eines Auditberichts (FB 108-822)

& Endbesprechung mit der Qualitatsbeauftragen

Im Rahmen der Aufgaben Uberprifen sie das System und die Anwendung des ExpertForce
e.Gen QM-System fur Weiterbildungsdienstleistung.

Mit freundlichen GriBen
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Qualitatsbeauftragter
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Vorstand
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