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Betrifft: Benennungsschreiben zum Beauftragten der obersten Leitung/Leitungsmitglied
Sehr geehrter Herr xxx, sehr geehrte Frau xxx,

hiermit benennen wir Sie zum Beauftragten der obersten Leitung im Rahmen unseres Qualitats-
managementsystems nach DIN ISO 29990:2010 und DIN EN ISO 2001:2008.

lhre Aufgaben sind im Besonderen:

€ Durchsetzung, Uberwachung und Weiterentwicklung des Managementsystems

& Berichterstattung an die Leitung iiber den Stand, die Entwicklung und mégliche Ver-
besserungen des QM-Systems (1/2 jahrlich)

€ Erstellung, Verteilung, Uberwachung und Aktualisierung des QM-Handbuchs

& sammlung und Auswertung aller interner und externer 8D-Reporte

& Planung und Durchfiihrung interner Audits, Archivierung der Auditberichte

Im Rahmen der Aufgaben stellen Sie sicher, dass bei allen Mitarbeiter/-innen das Bewusstsein
fUr die korrekte ErfUllung aller Kundenforderungen vorhanden ist.

Mit freundlichen GrUBen
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