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[bookmark: BETREFF]Betrifft: Beauftragung als interner Auditor
Sehr geehrter Herr/Frau <Vorname Nachname>,
hiermit ernennen wir Sie zum Prüfer der obersten Leitung im Rahmen unseres Qualitätsmanagementsystems nach DIN ISO 21001:2018 und DIN EN ISO 9001:2018.
Ihre Aufgaben sind im Besonderen:
Überprüfung des Systems hinsichtlich Schlüssigkeit und Praktikabilität
Kontrolle und Prüfung anhand der Auditfrageliste (FB 108-823)
Kontrolle durch Prüfung von abgeschlossener Geschäftsfälle (die dazu notwendige Anzahl legen die Auditoren situationsbedingt fest)
Erstellung eines Auditberichts (FB 108-822) 
Endbesprechung mit der Qualitätsbeauftragen
Im Rahmen der Aufgaben stellen Sie sicher, dass bei allen Mitarbeiter:innen das Bewusstsein für die korrekte Erfüllung aller Kundenforderungen vorhanden ist. 
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