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[bookmark: BETREFF]Betrifft: Ernennungsschreiben zum QM Prüfer
Sehr geehrter Herr/Frau <Vorname Nachname>,
hiermit ernennen wir Sie zum Prüfer im Rahmen unseres Qualitätsmanagementsystems nach DIN ISO 21001:2018 und DIN EN ISO 9001:2018.
Ihre Aufgaben sind im Besonderen:
Überprüfung der (Dokument-)Weiterentwicklung des Managementsystems
Berichterstattung an QM-Beauftragten (ev. den Vorstand) zu den geprüften Dokumenten bzw. Prüfvorgängen zum QM-Systems (summarische Kurzbericht 1/2 jährlich)
Teilnahme an den internen Audits, Archivierung der Auditberichte
Wahrnehmungsberichte bei Abweichungen und Fehler im täglichen Prozess
Im Rahmen der Aufgaben stellen Sie sicher, dass bei allen Mitarbeiter:innen das Bewusstsein für die korrekte Erfüllung aller Kundenforderungen vorhanden ist. 

Mit freundlichen Grüßen 
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DI Christian Wolbring	Bernhard Kern	Dipl.Kfm. Curt Norbert Schorn
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