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Für die Datensicherung ist grundsätzlich die Leitung zuständig. Die Leitung kann bestimmte Mitarbeiter/-innen mit der Sicherung beauftragen. Dies ist in Formblatt “Ausbildungs- und Befugnismatrix“ (FB 106-621) geregelt.
Die Datensicherung erfolgt für das gesamte Volume “XXX“ und wird im 2-Wochen-Rhythmus jeweils zum 01. und 15. eines jeden Monats durchgeführt. Die gesamten Daten des Volumens “XXX“ werden in Laufwerk XXY gesichert. Dabei wird die vorhergehende Sicherung jeweils überschrieben. (oder)
Einmal pro Quartal wird eine Langzeitsicherung der Daten auf dem Laptop der Geschäftsleitung abgelegt.
Die regelmäßigen Sicherungen werden durch Unterschrift und Datum in nachstehender Tabelle dokumentiert.
Datensicherung
	Datum
	Art der Sicherung
	Unterschrift
	Bemerkungen
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