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Detailauflistung 

Verarbeitungstä-
tigkeit 

Ansprechpart-
ner 

Einfüh-
rungsda-

tum Verarbeitungszweck 

Kategorie 
betroffene 
Personen 

Datenkategorie der betroffenen Kategorie 
der personenbezogenen Personen 

Kategorie der Empfän-
ger 

Dritt-
land-

transfer 
Fristen zur 
Löschung 

Rechtsgrund-
lage 

Ablage- bzw. Spei-
cherort 

Mitgliederverwaltung 

Personalverwaltung 

Lohnverrechnung 

Vorstand 

Office Assistenz 

Buchhaltung 

Firmengrün-
dung 

Verarbeitung und Übermitt-
lung von Daten für Mit-
gliedsanteile, Lohn-, Gehalts-
, Entgeltsverrechnung  

Einhaltung von Aufzeich-
nungs-, Auskunfts- und Mel-
depflichten und Auszahlun-
gen, Personal- und Mitgliede-
radministration ( Verträge) 

Personalführung Personal-
entwicklung. Arbeitszeitver-
waltung, Bewerberverwaltung 

Mitglieder, Ko-
operations-
partner, Be-
schäftigte Ar-
beitnehmer, 
freie Dienst-
nehmer, Ferial-
praktikanten, 
Bewerber 

Stamm-und Kontaktdaten (Ordnungsnummer, 
Name, Anrede/Geschlecht, Geburtsdaten, Fami-
lienstand, Staatsbürgerschaft) 

Verrechnungs- und Zahldaten (Bankverbindung, 
Lohnpfändungen, Arbeitnehmerveranlagung, Kran-
kenstände), Zeitwirtschaftsdaten, Daten zur Ar-
beitsleistung, Leistungsbeurteilung. Bewerbungs-
unterlagen, (Lebenslauf, Zeugnisse. Referenzen 
etc.), Aus- und Weiterbildungsdaten, Foto 

Vertragsdaten (UID-Nummer, Personalnummer, 
Ausweiskopie, Notfallkontaktperson, SV-Nummer), 

ÖGV (österreichischer Ge-
nossenschaftsverband) 

Vorsorge- und Krankenkas-
sen Versicherungen Finanz-
behörde, Verwaltungsbe-
hörde, Banken, gesetzlichen 
Interessensvertretung, Inkas-
sounternehmen 

Steuerberater, Rechtsverkehr 
im Geschäftsfall (Rechtsan-
wälte, Gerichte), AMS, Bil-
dungseinrichtungen 

Nein 

Aus-
nahme 
EU-Bür-
ger 

Bis zur Been-
digung der Be-
ziehung, so-
lange gesetzli-
che Aufbewah-
rungspflichten 
bestehen  

Genossenschafts-
gesetz, Arbeitsge-
setz Kollektivver-
trag Betriebsverein-
barungen Arbeits-
vertrag 

Buchhaltung 

Fileserver 

Datenbank 

Outlook 

Kooperationspartner 
und Auftragnehmer 

Vorstand 

Projektleiter 
Office Assistenz 

Start der 
Praxiskade-
mie 

Verarbeitung und Übermitt-
lung von Daten für den Semi-
nar- und Workshop-Betrieb 

Gemeinsame Projektbearbei-
tung für Dritte oder der Pra-
xisakademie 

Kooperations-
partner, Be-
schäftigte Ar-
beitnehmer, 
freie Dienst-
nehmer 

Stamm-und Kontaktdaten (Ordnungsnummer, 
Name, Anrede/Geschlecht, Geburtsdaten, Fami-
lienstand, Staatsbürgerschaft) 

Verrechnungs- und Zahldaten (Bankverbindung, 
Lohnpfändungen, Arbeitnehmerveranlagung, Kran-
kenstände), 

Vertragsdaten (UID-Nummer, Personalnummer, 
Ausweiskopie, Notfallkontaktperson, SV-Nummer), 

Rechtsverkehr im Geschäfts-
fall 

Seminar und Workshop Teil-
nehmer 

Nein 

Aus-
nahme 
EU-Bür-
ger 

Bis zur Been-
digung der Be-
ziehung, so-
lange gesetzli-
che Aufbewah-
rungspflichten 
bestehen 

Fixer oder befriste-
ter Kooperations-
vertrag 

Beauftragung durch 
Dritte 

Fileserver 

Datenbank 

Homepage der Pra-
xisakademie 

Outlook 

Telebanking via Internet 
mit Zugangscode. 

Papierordner im Büro 

Kundenverwaltung 
Zahlungsabwicklung 
bei Kunden 

Vorstand 

Office Assistenz 

Firmengrün-
dung 

Bearbeitung von Aufträgen 
inkl. Rechnungslegung 

Postalische Werbung 

Durchführung der Zahlungs-
verarbeitung 

Kunden 

 

Stamm-und Kontaktdaten (Ordnungsnummer, 
Name, Anrede/Geschlecht, Rechtsform, von Perso-
nen (Geburtsdaten, Familienstand, Staatsbürger-
schaft, Beschäftigungsverhältnisse), von Firmen 
(UID, Firmenbuch), Angaben zum Auftrag und Zah-
lungsdaten (Bankverbindung) 

Belege, Urkunden, Gutachten 

Rechtsverkehr im Geschäfts-
fall  

Rechtsanwaltsbüro 

Nein Absolute Ver-
jährungsfrist  

Beauftragung Fileserver 

Datenbank 

Homepage der Pra-
xisakademie 

Outlook 

Telebanking via Internet 
mit Zugangscode. 

Papierordner im Büro 

Lieferantenverwaltung 
Zahlungsabwicklung 
bei Lieferanten 

Vorstand 

Office Assistenz 

Firmengrün-
dung 

Beschaffung für Betriebsmit-
tel und Geschäftstätigkeit 

 Durchführung der Zahlungs-
verarbeitung 

Lieferanten und 
deren Reprä-
sentanten 

Stamm- und Kontaktdaten (wie vorher) 

Angaben zur Bestellung, Zahlungsdaten 

(UID-Nummer, Bankverbindung) 

Lieferantenbewertung 

Rechtsverkehr im Geschäfts-
fall 

Nein Absolute Ver-
jährungsfrist 

Bestellung Fileserver 

Datenbank 

Outlook 

Telebanking via Internet 
mit Zugangscode. 

Papierordner im Büro 

 


